.
Pflichtenheft Sportbekleidung ﬂ@ Turnverein

Pflichtenheftnummer gemass Organigramm: 13 H
Stand: 04. April 2023 Abtwil-5t.Josefen

1 Stellenbezeichnung
Sportbekleidung des Turnverein Abtwil-St.Josefen

2 Organisatorische Eingliederung
siehe Beilage Organigramm

2.1  Unterstellung
die verantwortliche Person Sportbekleidung ist dem Material unterstellt

2.2 Uberstellung

die verantwortliche Person Sportbekleidungen ist allen Mitgliedern des Turnverein
Abtwil-St.Josefen in Belangen, welche die Sportbekleidungen betrifft, Gberstellt
(ausser Prasidium, Finanzen und Material)

3 Wahl/Stellvertretung

3.1 Bestimmung

- der Vorstand bestimmt bei Bedarf die Stellvertretung der verantwortlichen Person
Sportbekleidung
- der Vorstand wahlt die verantwortliche Person Sportbekleidung

4 Aufgabenbereich/Verantwortlichkeit

41 Sportbekleidungen

- bestellt halbjahrlich aufgrund der Nachfrage aus den Riegen neue
Sportbekleidungen

- verteilt den Riegenleitern Bestellformulare fir Nachbestellungen

- nimmt Bestellungen entgegen und fasst sie zu Sammelbestellungen zusammen

- Uberprift standig das Angebot der Bekleidungslieferanten

- erstellt zusammen mit der verantwortlichen Person Finanzen ein Budget fir
Sportbekleidungen, mit welchem sich der Gesamtverein an den Kleidern beteiligt

- liefert die Sportbekleidungen aus und kontrolliert den Zahlungseingang der
Bestellungen

- informiert die verantwortliche Person Material und Finanzen auf den
Buchhaltungsabschluss Uber die Bestellungen im vergangenen Jahr

4.2 Koordination und Kontakte

- pflegt den Kontakt zur verantwortlichen Person Material und bespricht die
aktuellen Themen bei Sportbekleidungsanschaffungen

- pflegt den Kontakt zu allen leitenden Personen Uber aktuelle Bestellungen

- fihrt die nachfolgende Person optimal in das Amt Sportbekleidungen ein

5 Unterschriftsberechtigung

- hat Einzelunterschrift im Bestellbereich der Sportbekleidungen

Beilage:
1. Organigramm Turnverein Abtwil-St.Josefen
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