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Pflichtenheft Beisitz 
 
Pflichtenheftnummer gemäss Organigramm: 9 
Stand: 4. April 2023 
 

1 Stellenbezeichnung 
Beisitz des Turnverein Abtwil-St.Josefen 

2 Organisatorische Eingliederung 
siehe Beilage Organigramm 

2.1 Unterstellung 

der Beisitz ist dem Präsidium unterstellt 

3 Wahl/Stellvertretung 

3.1 Bestimmung 

- der Vorstand bestimmt bei Bedarf die Stellvertretung für den Beisitz 
- die Hauptversammlung wählt die Vorstandsmitglieder  
- der Vorstand ordnet das Amt vom Beisitz einem Vorstandsmitglied zu 

4 Aufgabenbereich/Verantwortlichkeit 

4.1 Diverses 

- erledigt Spezialaufträge, welche an Vorstandssitzungen oder vom Präsidium in 
Auftrag gegeben werden 

- vertretet oder unterstützt die Vorstandsmitglieder  
- Organisiert die Abwartpresente im Dezember (zu Weihnachten) 

4.2 Ehrungen 

- besorgt im Auftrag des Vorstandes Geschenke für Ehrungen an der 
Hauptversammlung 

4.3 Hochzeiten 

- informiert und lädt alle Aktiv-, Ehren-, und Freimitglieder für Spalierstehen an 
Hochzeiten von Vereinsmitgliedern ein 

- besorgt Hochzeitsgeschenke und organisiert das Spalierstehen  
- nimmt Kontakt zur verantwortlichen Person Fahnen auf  

4.4 Bestattungen 

- informiert und bietet alle Aktiv-, Ehren-, und Freimitglieder für Bestattungen von 
Vereinsmitgliedern auf 

- organisiert allfällige Blumen, Kränze, usw. 
- nimmt Kontakt zur verantwortlichen Person Fahnen auf 
- verfasst mit dem Präsidium eine allfällige Traueranzeige 

4.5 Koordination und Kontakte 

- führt die nachfolgende Person optimal in das Amt vom Beisitz ein 
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5 Delegationen/Vertretung 
- nimmt an Delegationen für die Abgeordnetenversammlungen des SGTV und des 

KTV St.Gallen teil 

6 Unterschriftsberechtigung 
- hat Einzelunterschrift im Bestellbereich für Belange, die der Vorstand genehmigt 

hat 
 

Beilage: 
1. Organigramm Turnverein Abtwil-St.Josefen 


